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Participar en la actividad de forfalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestion documantal de Ia
Direccidn de Nulricién y Abastecimiento deniro de los primeros treinta (30) dias calendano contados a partir de la firma del acta de
inicio del convenio,

Reallzar la organizacion documental (clasificacidn. ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamianto) yi
administracion de los documentos generados en la ejecucidn del convenio emanada de los componentes Inclusion social
Alimentacion, nulricion y salubridad, Adminlstrativo y financiero y Ambiental, teniendo en cuenia lo establecido en la Tabla de
Ralencién Documental aprobada por la Enlidad, los Instructivos, procesos, procedimlenios y normalividad qua en materia
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745

Guardar y cuslodiar con absolula reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del canvenio
(Archivo de expedienles de hislorias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contraclual de los componenles Inclusicn
social, Alimentacion, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacion indebida,
&n caso de cualguier dafio generado. pérdida parcial o tolal de la documentacion, debe informar de manera iInmediala, via corred
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricién y Abaslecimiento
de la SDIS

Efectuar las alertas que. de acuerdo con lo dispuesto en &l anexo lécnico, se obsarven como posibles nesgos para el desarrollo de
|as actividades de gestién documental, afeclando la operacién del Comedor Comunilano, Este reporie se realizara al supervisor del
convenio con copla al equipo de gestion documaental de la Direccion de Nutnicion y Abastecimiento

Efectuar sin casio adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documantas y expedientes producto de la ejecucion coniraciual yi
cuya alectacion haya ocumido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la matena. Estas acciones lambién son
aplicables para los documenlos producidos en enlomos digitales o elecirdnicos, les cuales son susceplibles a datenoro por
humedad, temperatura, luz. polvo, instalaciones elécinicas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o erores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos inestablfidad en inlematl, alaques informalicos y vinculados

Entregar sin claves, encnplacionas, nl ninguna resiriccion de seguridad, bajo cnterios archivisticos, garantizando la Inlegridad,
usabllidad, legalidad de los documenlos ¥ nautralidad tecnoldgica. In informacion que sea caplurada, procesada, aimacenada y|
conservada en sistemas de informacion, sarvidores y demas medios electranicos
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